　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　  　H27.11 　防災（副）
防災（副）の業務

防災(副)は防災(正)を補佐するとともに、防火管理者として次の職務を担当します。
防火管理者
◎【統一自治会職務分掌規定】

ふれあいセンター、集会所に関して、消防法に基づく防災計画、防災管理を所掌する。　　　　　　　　　　　　　　　　　　
◎【ふれあいセンター管理運営規則　第6条】

  ふれあいセンターには消防法の定めるところにより、防火管理者を置く。
　　　　　　　　　　　　　　
防火管理者は甲種防火管理者の法的資格が必要ですが、各務原市消防本部の防火管理者講習(2日間：H27･6)を修了すれば防火管理者証が交付されます。
防火管理者が行う防火管理業務
１）消防計画の作成及び届出。

　　ふれあいセンターの防火管理者選任(解任)届出書、消防計画作成(変更)届出書(自衛消防隊組織、避難経路図を含む)を消防署へ提出します。
２）消防用設備の定期点検及び報告。（年2回消防署へ報告書を提出）
　　集会場及びふれあいセンターの点検実施・報告書作成の業務はトーヨ(株)と委託契約済ですので、日程調整と立会いを担当します。
３）防火教育及び消火･通報・避難の訓練実施。（年2回）　
　　ふれあいセンターの管理運営委員会の開催（6月、11月）に合わせて行います。

　　消防訓練等実施計画書と実施結果書を消防署へ提出します。
　　H25年度は、ふれあいセンターにAEDが設置されましたので、消防署に11月の管理運営委員会時に、AED講習を依頼しました。

４）その他防火管理について必要な事項。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　以　　上
